
  
 

 

【審核證照初審流程】 

1. 從學校首頁熱門連結或教職員區進入校務系統。 

 
 

2. 從教職員資訊系統進入。 

 
 

3. 請在主選單點選【學生證照管理系所初審作業 B3604S】此作業。 

 
※需要是系上助理證照審核人員才有權限審核。 
  



  
 

 

4. 進入後顯示目前系上同學已申請的證照審核，亦可利用查詢條件設定區選擇英文或是資訊來整理

顯示的學生，可供系所助理審核。 

 
 

  

Step1：點此可選擇英文

或是資訊證照 

Step2：按下查詢，會顯示

選擇的類別所有學生 

Step3：點此進入該學生 

英語證照審核 

證照類別 

審核關卡 



  
 

 

5. 進入顯示學生證照資料，上方會顯示學生審核紀錄，若空白則為尚未審核，確認審核後，選擇審

核通過否，按下存檔即可完成審核。 

 
註：資訊與英文證照審核方式皆相同。 

6. 存檔後上方會顯示審核人員審核紀錄。 

 
註：此紀錄同樣會顯示於學生端，讓學生檢視審核狀況。 

 

Step1： 

檢查學生

證照資料 

Step2： 

檢查學生證照

圖片檔 

Step3： 

選擇審核

通過否 

Step4： 

審核完

畢按下

存檔 

Step5： 

以 EMAIL通

知學生 

審核過後會顯示紀錄，代

表通過 


